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Gesamtbudget festlegen Zu- und Absagen notieren Essen & Getränke einkaufen

Kuchen backen / vorbereiten

Snacks vorbereiten ggf. Location buchen

Motto überlegen

Gästeliste erstellen

Art der Feier  (zu Hause,
draußen, Ausflug etc.)

Einladungen basteln und
verschicken (mit Uhrzeit, Ort,

Abholzeit, Kontakt)

Termin mit wichtigen
Bezugspersonen abstimmen

Spiele & Aktivitäten überlegen

Dekoideen sammeln

Schlechtwetter-Alternative
überlegen (bei Outdoor)

Allergien / Unverträglichkeiten
abfragen und notieren

Essensplanung erstellen

Groben Ablauf festlegen (inkl.
Pufferzeiten!)

Deko basteln / vorbereiten

Einkaufsliste schreiben

Notfallkontakte 
griffbereit haben

Geschirr, Tische, Stühle
vorbereiten

Becher beschriften

Wetter checken

Kamera / Handy laden

Mitgebsel-Tüten
zusammenstellen

Geschenk einpacken
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